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SPRÁVA DOMU, BYTŮ A NEBYTOVÝCH PROSTOR

v domě Březinova 15, Praha 8

Přehled konkrétních činností zaystovaných v rámci ceny

OBLAST EKONOMICKÁ

vést evidenci všech uživatelů bytů,
předepisovat výši úhrady uživatelů všech jednotek dle dispozic společenství

statutárního orgánu,
1x měsíčnězpracovat kompletní předpis veškerých úhrad jednotlivých uživatelů pro
zaúčtování do účetnictví společenství,
provádění jednotlivých změn, vydávání evidenčních listů nebo nových rozpisů úhrad

pro uživatele (např. změna uživatele, změnapočtu osob),

předepisovat výši záloh na úhradu plnění služeb spojených s užívánímvšech jednotek,

vedení evidence plateb za byty,

měsíční zpracování a doručení upomínek dlužníkům, včetně výpočtu úroku z prodlení,
zpracováníměsíčního přehledu dlužníků pro společenství - statutární orgán
1x ročnědo 30.4. zpracovat dle zákona č. 67/2013 Sb. nebo dle schválené metodiky
společenství, vyúčtování všech služeb pro jednotlivé uživatele a celkového přehledu
pro společenství - statutárníorgán,
do 30.6. zajištění vyplacení přeplatků z vyúčtování služeb jednotlivým uživatelům
bezhotovostním převodem na účet uživatele,
na základě požadavku uživatelů provést přepočet záloh na služby podle skutečných
nákladů za uplynulý rok,
jednání s uživateli (vysvětlení vyúčtování, provádění změn),

m) potvrzování žádostí a dokladů pro uživatele - potvrzení pro sociální odbor (příspěvek
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na bydlení), soud apod.,

vedení korespondence s uživateli ohledně správy jednotek a domu.

OBLAST VEDENÍ ÚČETNICTVÍ dle zákona č. 563/1991 Sb. v platném znění

účtování nákladů a výnosůvlastníka, věcná, formální kontrola a účtování
dodavatelských a odběratelských faktur, příjmových a výdajových pokladních
dokladů, předpisu úhrad všech jednotek, vedení pohybu bankovního účtu, plateb
úhrad za všechny jednotky, pojištění nemovitosti, náklady na správu majetku,
možnost aktivního i pasivního internetového bankovnictví — ČSOB, Komerční banka,
Česká spořitelna, Raiffeisenbank, Fio banka, event. i další,

po provedení vyúčtování služeb zúčtovat zálohy na služby,
zpracování výpočtu případných odměn, dohod o provedení práce, odvodu daní,
sociálního a zdravotního pojištění, ELDP, potvrzení o zdanitelných příjmech a 1 x

ročněpro finanční úřad zpracování výkazu zálohové a srážkové daně,
zpracování roční účetní závěrky, která obsahuje výsledovku, rozvahu, obratovou
předvahu, inventarizaci účtů, účetní deník, hlavní knihu podle účtů,
vést evidenci účetních dokladů a jejich archivaci po dobu dvou let.
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Cena:

OBLAST TECHNICKÁ

vedení a archivace technické dokumentace domu, bytů a nebytových prostor,
zajišťovat v souladu s platnými právními předpisy provozní revize technických
zařízení—výtah, elektřina, hromosvody, plyn, požární ochrana a následné
odstranění zjištěných závad,

smluvní zajištění údržby zeleně, úklidu domů, chodníků včetně zimní údržby,

smluvní zajištění non- stop havarijní služby,
po dohodě a dle dispozic statutárního orgánu zajišťovat opravy v domě,

řešenípřípadných nedostatků v plnění služeb ostatních dodavatelů (např. úklid

domu, svoz komunálního odpadu, výtah),
ve spolupráci se statutárním orgánem zajištění poptávek pro případné výběrové
řízení na zakázku většího rozsahu, přičemž konečné rozhodnutí o vítězi náleží
statutárnímu orgánu,
zajištění návrhů na uzavřenísmluv s jednotlivými dodavateli médii a služeb, dle
výběru statutárního orgánu,
vést evidenci vodoměrů a měřičů tepla (termín výměny),
zajištění soudního znalce,
Spolupracovat se statutárním orgánem v ostatních činnostech např. podání

žádostí na OŽP, stavební úřad, odbor územního plánování a rozvoje MČ,
pravidelná kontrola domu technikem.

Cena za zajištění správy domu, bytů, a vedení účetnictví činí měsíčně220,-
každou jednotku.

Cena za převzetí do správy je jedna měsíčníodměna.

Kč + DPH za

V ceněnejsou zahrnuty poštovní poplatky spojené se zasíláním obyčejných a doporučených
zásilek (např. upomínky dlužníkům na doručenku, vyúčtování služeb nebydlícím vlastníkům).

Tyto poplatky budou na základě dokladu České pošty přeúčtovány společenství společně
s fakturou za správu.

V Praze dne 25.4. 2025

Mgr. Ondřej Holub
LINPRA SPRÁVA DOMŮ, s.r o
Jablonského 640/2
Praha 7 — Holešovice
tel.: 602 947 515
e-mail: holub@linpra.cz
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